
Специалист по работе с клиентами 
от 60 000 до 90 000 руб. на руки 

 
Москва, Павелецкая набережная, 2с5 
Требуемый опыт работы: 1–3 года 
Полная занятость, полный день 

Обязанности: 

 Полное сопровождение сделки с клиентом (от получения заказа до его отгрузки) 

 Работа с входящими звонками и e-mail обращениями клиентов компании 

 Подготовка коммерческих предложений 

 Консультирование клиентов по наличию товаров 

 Работа с дебиторской задолженностью 

 Взаимодействие со складом, бухгалтерией и поставщиками 

 Контроль за возвратом первичных документов, поступающих от покупателей, 
формирование актов сверок 

 Работа в 1С 8.3, MS Office: Word, Excel, Outlook, Internet 
 
Требования: 

 Грамотная русская письменная и устная речь 

 Уверенный пользователь ПК 

 Пунктуальность, самоорганизованность 

 Умение расставлять приоритеты согласно поставленным задачам 

 Умение позитивно общаться в любой ситуации 
 
Условия: 

 Работа в современной компании, занимающей лидирующие позиции на рынке 

 Молодой дружный коллектив 

 График: 5/2 с 09.30 до 18.00 ; пятница до 17:00 

 Оформление по ТК РФ, оплачиваемые отпуск, больничный лист 

 Стабильная заработная плата: на испытательном сроке- 50 000 руб., после исп. срока- 60 
000 руб., далее индексация по результатам работы и увеличению объема 

 Испытательный срок 3 месяца. 

 


